Plan de Formacién del Profesorado Universitario y Personal de Administracion

y Servicios de la Universidad de Extremadura .
Titulo HERRAMIENTA DE CONTROL DE DOCUMENTACION PARA AUDIT
Modalidad : Exclusivamente presencial Destinatarios: PAS y PDI

Coordinador/a: | JUAN FRANCISCO PANDURO LOPEZ, fpanduro@unex.es

Ponentes: )
JOSE MARIA CONEJERO MANZANO, chemacm@unex.es

Duracién Horas presenciales: 4 Horas no presenciales: 0 Horas virtuales: 0

Metodologia Actividad expositiva con trabajo practico sobre la herramienta.

Descripcién general del curso

N° maximo de

Hasta 30
alumnos:

Tipo de accién

. Curso o Taller
formativa:

Objetivos 1.- Adquirir conocimientos del entorno de Google Drive.
2.- Adquirir conocimientos de la gestién y control de la hoja maestra de documentos.
3.- Adquirir conocimientos de la gestion de registros generados en el SGIC de un Centro.

Contenidos * Breve introduccién a Google Drive.
- Hoja maestra de documentos.
- Hoja de control de registro.

Evaluacion Asistencia

N° de Taller
Campus
Fecha y Horario

N° 47 Badajoz mafianas. Fechas: 26 de enero de 2016
N° 48 Caceres maianas. Fechas: 2 de febrero de 2016

www.unex.es/organizacion/servicios/sofd






