
Título

Coordinador/a:
Destinatarios: PAS y PDI

Tipo de acción
formativa: Curso o Taller

Modalidad : Exclusivamente presencial

Horas presenciales: 4 Horas no presenciales: 0 Horas virtuales: 0

Metodología Actividad expositiva con trabajo práctico sobre la herramienta.

Nº máximo de
alumnos: Hasta 30

Objetivos 1.- Adquirir conocimientos del entorno de Google Drive.
2.- Adquirir conocimientos de la gestión y control de la hoja maestra de documentos.
3.- Adquirir conocimientos de la gestión de registros generados en el SGIC de un Centro.

Contenidos • Breve introducción a Google Drive.
   - Hoja maestra de documentos.
   - Hoja de control de registro.

Evaluación Asistencia

Ponentes:
JOSE MARÍA CONEJERO  MANZANO, chemacm@unex.es
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Duración

HERRAMIENTA DE CONTROL DE DOCUMENTACIÓN PARA AUDIT

Nº de Taller
Campus
Fecha y Horario

Nº 47 Badajoz mañanas. Fechas: 26 de enero de 2016
Nº 48 Cáceres mañanas. Fechas: 2 de febrero de 2016

JUAN FRANCISCO  PANDURO LÓPEZ,  fpanduro@unex.es
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