Plan de Formacién del profesorado Universitario y Personal de Administraciéon

y Servicios de la Universidad de Extremadura

Titulo SUITE COLABORATIVA ZIMBRA

Modalidad : Exclusivamente presencial Destinatarios: PAS y PDI

Coordinador/a: | M2 JESUS CARMONA PLA, susa@unex.es

Ponentes:
JAIME MANUEL SANCHEZ SANCHEZ, jmsansan@unex.es; M@ ANTONIA HURTADO GUAPO, ahurtado@unex.es

Duracion Horas presenciales: 6 Horas no presenciales: 0 Horas virtuales: 0

Metodologia Actividad expositiva y talleres practicos

Descripcion general del curso

N° maximo de
alumnos:

Tipo de accién | Curso o Taller
formativa:

Entre 15y 20 Tipo de aula:| con ordenadores

Objetivos Formar al personal de la Universidad de Extremadura en el uso de la suite colaborativa Zimbra

Contenidos 1.- Introduccion al software
2.- Configuracion personal
3.- Gestion de los correos
4.- Gestion de la agenda
5.- Gestion de contactos
6.- Gestion de tareas

7.- Casos practicos

Evaluacion Seguimiento diario de los casos practicos propuestos.
N° de Taller N° 102 Badajoz mafianas de 10 a 13h. Fechas: 4-5 Noviembre 2014
Campus N° 103 Céceres mafianas de 10 a 13h. Fechas: 11-12 Noviembre 2014

Fecha y Horario | N° 104 Mérida marianas de 10 a 13h. Fechas: 18-19 Noviembre 2014
N° 105 Plasencia mafianas de 10 a 13h. Fechas: 25-26 Noviembre 2014
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